محافظة القاهرة

إدارة السيدة زينب التعليمية

لجنة مدرسة...........................
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إحصاء بإعداد الطلبة الذين يؤدون الامتحان
أمام لجنة...............................................
	م
	المدارس الملحقة باللجنة
	بنين
	بنات
	إجمالي

	
	
	مسلم
	مسيحي
	مسلم
	مسيحي
	

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	إجمالي
	
	
	
	
	


                                                             مراقب أول اللجنة                                                                                                                                                                                              رئيس اللجنة
                                         أ/........................                                                                                                       أ/...........................
1
	أرقام اللجنة
	المراقب الدور
	التكليف العمل باللجنة
	التوقيع

	
	
	- تجهيز اللجنة واعددها ولصق أرقام الجلوس وكشوف المناداة والكتابة على السبورة كل لجنة بيانات اللجنة بمساعدة المعاون– الحضور مبكرا لحضور فتح المظاريف واستلام أسئلة كل لجنة بعد عدها في غلاف اللجنة – الإشراف على اللجان المكلف بها وتوفير الهدوء والتحقق من شخصية الطالب من خلال بطاقات تحقيق الشخصية –جمع أورق الإجابة من الملاحظين وتسليمه شخصيا لكنترول اللجنة وعدم مغادرة اللجنة إلا بعد استلام الورق كاملا
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


                                             مراقب أول اللجنة                                                                                                                                                                                              رئيس اللجنة

                                         أ/........................                                                                                                       أ/...........................
2
	أرقام اللجنة
	المراقب الدور
	التكليف العمل باللجنة
	التوقيع

	
	
	- تجهيز اللجنة واعددها ولصق أرقام الجلوس وكشوف المناداة والكتابة على السبورة كل لجنة بيانات اللجنة بمساعدة مراقب الدور – فرز أوراق الإجابة  وحصرها وعد كل لجنة  -الحضور مبكرا واستلام أوراق الإجابة كل لجنة بعد عدها في غلاف اللجنة بعد التأكد من رقم الاستمارة الخاص لكل مادة– الإشراف على اللجان المكلف بها وتوفير الهدوء  –مساعدة مراقب الدور في جمع أورق الإجابة من الملاحظين وعدم مغادرة اللجنة إلا بعد استلام الورق كاملا
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


                                                                       مراقب أول اللجنة                                                                                                                                                                                              رئيس اللجنة

     3                                    أ/........................                                                                                                       أ/...........................

	م
	الاسم
	العمل باللجنة
	التكليف باللجنة
	التوقيع

	1
	
	مراقب
	رئيس الكنترول
	

	2
	
	ملاحظ
	عضو
	

	3
	
	ملاحظ
	عضو
	

	4
	
	ملاحظ
	عضو
	

	5
	
	ملاحظ
	عضو
	

	6
	
	ملاحظ
	عضو
	


                                                              مراقب أول اللجنة                                                                                                                                                                                              رئيس اللجنة

                                         أ/........................                                                                                                       أ/...........................
4
	م
	الاسم
	العمل باللجنة
	التكليف باللجنة
	التوقيع

	1
	
	سكرتير

 اللجنة
	-استلام خطابات الانتدابات -عمل دفاتر التوقيعات

-عمل استمارة المكافأة وكشوف التفريغ- تسوية السلفة الخاصة باللجنة-تسليم الاستمارات وجميع المستندات الخاصة باللجنة لشئون الطلبة بالإدارة في نهاية الامتحانات-عمل الإخلاءات للعاملين باللجنة
	

	2
	
	أمين التوريدات
	-استلام أوراق الإجابة ومتطلبات اللجنة من مخازن الإدارة – توقيع المنتدبين باللجنة على إقرار الموانع – توقيع الملاحظين على كشوف اللجنة – مساعدة السكرتير في أعمال اللجنة
	


                                             مراقب أول اللجنة                                                                                                                                                                                              رئيس اللجنة

           5                              أ/........................                                                                                                       أ/...........................

	م
	الاسم
	العمل باللجنة
	التكليف باللجنة
	التوقيع

	1
	
	ملاحظ
	استلام أوراق الإجابة وكذا الأوراق اليومية الخاصة باللجنة من مراقب الكنترول والتوقيع بالاستلام لتسليمها للجنة النظام والمراقبة
	

	2
	
	عامل
	
	


                                                              مراقب أول اللجنة                                                                                                                                                                                              رئيس اللجنة

    6                                     أ/........................                                                                                                       أ/...........................

	م
	الاسم
	العمل باللجنة
	التكليف باللجنة
	التوقيع

	1
	
	
	الحضور مبكرا وعدم مغادرة باب اللجنة وعدم السماح لخروج أى فرد سواء ملاحظ أو مراقب أو عامل إلا بإذن كتابي من رئيس اللجنة وعدم مغادرة اللجنة إلا بعد خروج جميع الطلاب ومغادرة أوراق الإجابة  عدم دخول اللجنة أى فرد سوى المدير العام  محافظ القاهرة وكيل الوزارة وزير التعليم
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    7                                                                 مراقب أول اللجنة                                                                                                                                                                                              رئيس اللجنة

                                         أ/........................                                                                                                       أ/...........................

	م
	الاسم
	العمل باللجنة
	التكليف باللجنة
	التوقيع

	1
	
	الزائرة الصحية
	-توفير الإسعافات الأولية والأدوية البسيطة للطلبة  والإشراف الصحي باللجنة
	


                                                                     مراقب أول اللجنة                                                                                                                                                                                              رئيس اللجنة

      8                                   أ/........................                                                                                                       أ/...........................

	م
	اسم العامل
	الوظيفة
	العمل المكلف به فى اللجنة
	التوقيع
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                                             مراقب أول اللجنة                                                                                                                                                                                                                                                                  رئيس اللجنة

    9                                     أ/........................                                                                                                                                                                               أ/...........................
	م
	اسم الملاحظ الغائب
	المدرسة
	العمل باللجنة
	السبب
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                                      مراقب أول اللجنة                                                                                                                                                       رئيس اللجنة

      10                                   أ/........................                                                                                                                                                أ/...........................
	م
	الاسم الملاحظ إلى تم الاستعانة به
	المدرسة
	العمل باللجنة
	ملاحظات
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12
	م
	اليوم والتاريخ
	الاسم
	المدرسة

	اليوم الأول
	
	
	

	اليوم الثانى
	
	
	

	اليوم الثالث
	
	
	

	اليوم الرابع
	
	
	

	اليوم الخامس
	
	
	

	اليوم السادس
	
	
	



	م
	اليوم والتاريخ
	المادة
	المقيد
	حاضر
	غائب
	ملاحظات
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14
	م
	النوعية
	العدد
	ملاحظات

	1
	رئيس اللجنة  والمراقبون
	
	

	2
	الإداريون والمعاونون
	
	

	3
	الملاحظون
	
	

	4
	العمال
	
	

	5
	الشرطة
	
	

	إجمالي
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16
	رقم اللجنة
	أرقام الجلوس
	العدد
	مكان اللجنة
	النوعية
	مسيحي

	
	من
	إلى
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	إجمالي
	-
	
	-
	-



إعداد/ مهدي محمود سعيد  مدرسة الجمعية المصرية التجريبية لغات

